UBND PHUONG DPIEN BIEN PHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HQA MI Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:40 /QD-MNHM Pién Bién Phi, ngay 17 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v thanh 1ap Ban Chi dao cong nghé thong tin, chuyén doi sé va Pé an 06
Trwong Mam non Hoa Mi nim hoc: 2025 — 2026

P.HIEU TRUONG PHU TRACH TRUONG MAM NON HOA MI

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé imng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Cdan cir Nghi dinh so 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 ciia Chinh phii quy
dinh vé cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang théng tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha nwde;

Can cir Théng tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ciia B6 Gido duc
va Ddo tao quy dinh vé té chirc hoat dong, sir dung thir dién tir va cong thong tin
dién tu tai So Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cac co so giao
duc mdam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén;

Can cir Théng tw s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ciia B6 Gido duc
va Pao tao quy dinh vé co s& dir lidu va dao tao;

Can cit Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao Ban hanh diéu 1é T ruong mam non;

Can cw Thong tw 09/2025/TT-BGDPT ngay 12/6/2025 cua Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh vé phan quyén, phdn cdp va phdn dinh thdm quyén thiec hién
nhiém vy qudn Iy nha nudc cia chinh quyén dia phwong hai cdp doi véi gido duc
mam non;

Xét dé nghi ciia phéd hiéu trwcng phu trach chuyén mén nha trieong.

QUYET PINH

Piéu 1: Thanh 1ap to cong nghé thong tin va chuyén déi s6 va B an 06 thoi
gian thuc hién ké tir ngay 22/9/2025 dén hét ngay 30/5/2026 gom cac Ong (ba) co
tén trong danh sach kém theo (Danh sach kem theo);

Piéu 2: Ban chi dao Cong nghé thong tin, chuyén d6i s, Bé an 06 co trach
nhiém xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu Cong nghé thong tin, chuyén ddi sb,
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Dé an 06 trong nha trudng; bdi dudng, gitp dF can bo gido vién nha truong vé viée
g dung CNTT; diéu hanh hoat dong ciia Website, xay dung trang website, trang
Facebook ciia truong truong ndi dung dam bao, phong phd; Phu trach két ndi
phong hop truc tuyén trong cac HO1 nghi, hoi thao, tap tuan, boi dudng ; thuong
xuyén kiém tra, don dbc, danh gia va cap nhat thong tin bao céo kip thoi viéc thuc
hién nhiém vu Cong nghé thong tin, chuyén d6i s6, D& an 06 cta can b, gido vién.
Nhiém vu cta cac thanh vién trong TS cong nghé thong tin do T6 truéng phan
cong.
Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (bd) c6 tén trong

danh séach tai Piéu 1 cin ctr Quyét dinh thuc hién./.
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DANH SACH
T6 cong nghé thong tin, chuyén déi s6 va Pé an 06 Niam hoc 2025-2026
(Kém theo quyét dinh sé 40/0P — TtMNHM ngay 17 thdng 09 ndm 2025)

I. T trwéng:

1. Ba: Nguyén Thi Hang - Ph6 Hiéu trudng phu trach trudng

IL. T6 phé:

1. Ba: Lé Thi Hong - Pho hiéu trudng.

II1. Nhém bién tap

1. Ba: Vii Thi Thu Trang - T6 trudng to VP- Ké toan

2. Ba: Nguyén Thi Quynh Lién - TTTCM, Gido vién 16p MGG 4+5 tu6i TT

3. Ba: Nguyén Thi Thanh Thom - TPTCM, Gido vién nhom tré 25-36 thang tudi
TT

4. Ba:Pao Thi Huyén Hoa - Ké toan kiém van thu

Danh sach trén c6 6 thanh vién./.
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PHAN CONG TRACH NHIEM CHO CAC THANH VIEN
TRONG TO CONG NGHE THONG TIN, CHUYEN POI SO VA PE AN 06 NAM
HOQC 2025 - 2026
(Kém theo quyét dinh so 40/0D — TrMNHM ngay 17 thing 09 ndm 2025)

I. T6 truéng:

Phu trach, chi dao chung cac nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén d6i sé va
dé 4n 06.

Xt Iy va ky s6 cac van ban trén hd so cong viée va ky duyét hd so phan mém
hé sinh thai gido duc Vn.Edu va so tai san toan truong.

I1.T6 phé:

Thuc hién nhiém vu dé an 06; Xay dung ké hoach viét tin bai vé cac hoat
chung trong toan truong. Hudng dan, don dbc cac ca nhan dinh ky c6 tin bai. Pac
biét quan tAm dén cac van dé c6 tinh méi trong cong tac chi dao diéu hanh chung
cua nha truong, nhiing tAm guong nguoi tdt, viéc tbt, trach nhiém vai cong viéc;
cac ndi dung thyc hién cong khai — dan chu - minh bach cua nha truong,...

Co trach nhiém giao nhiém vu cho ting thanh vién phu trach timg cong viéc
dé ndi dung lam viéc khong bi chong chéo. Pon doc gido vién toan trudng trong
viéc UDCNTT trong cong tac day va hoc. Cong tac cham soc suc khde cho
CBGVNYV va hgc sinh,Duyét tin bai tir ¢4 nhan. Pua tin bai lén trang Web ctua
truong, trang Facebook cua truongva giri phong VH-XH phuong Dién Bién Phu
theo quy dinh.

Chiu trach nhiém don ddc, kiém tra, danh gia két qua viéc trién khai tmg
dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va Pé an 06 va bao dam an toan, an ninh
mang ciia nha truong; theo ddi tong hop tinh hinh thyc hién timg muc tiéu; tham
muu nang cap ha tang, co s& vat chat dam bao cho cong tac chuyén doi so ; thuc
hién ché d6 thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau clia cap trén

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

Theo doi cac ca nhan dugc phan cong nhiém vu dé dua vao binh xét thi dua
can bg cong chirc, vién churc theo Nghi dinh 90; Nghi dinh 48 cua Chinh phu vao
cudi nim hoc. Pic biét nhitng c4 nhan khong c6 tén trong danh sach dugc phan
cong.

So két - tong két dua ra nhiing giai phap dé thuc hién duoc t6t hon trong hoc
ky va nam hoc sau.

I11.Cac thanh vién:

1.Vii Thi Thu Trang:
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Phu trach phin mém missa, phin mém quén 1y tai san.

Phy trach UDCNTT t6 van phong.

Thuc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

2 Nguyén Thi Quynh Lién

Lap bién ban cac cudc hop, kiém tra, danh gia két qua viéc trién khai ung
dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va Bé an 06 ;

Test k¥ thuat dudng truyén khi tdp huin, hoi nghi truc tuyén.

HJ trg phan mém co sd dir liéu quéc gia; kiém tra cac ndi dung gido an, ké
hoach cua t6 truong ky duyét trén phan mém hé sinh thai gido duc Vn.Ed

Lam phong may chiéu trong cac Hoi nghi, Hoi thao, Tap huan, ...

Quay vi deo/chup anh trong cac L&/hdi, su kién, hoat dong cua nha truong.

Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc phan cong.

3.Nguyén Thi Thanh Thom

Test k¥ thuat duong truyén khi tap huén, hoi nghi truc tuyén.

Phu trach va dang tin va cac noi dung khac 1én trang Website, trang
Facebook cua truong MN Hoa Mi

Phu trach kiém tra cac ndi dung gido an, ké hoach, hd so cua gido vién va ky
duyét trén phan mém hé sinh thai gido duc Vn.Edu.

Quay vi deo/chup anh trong cac L&/hdi, su kién, hoat dong cia nha truong..

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

4. Pao Thi Huyén Hoa

Cong tac van thu luu trir. Xir 1y va ky s cac van ban trén hd so cong viéc.

Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc phan cong.

*Nhi¢gm vu chung ciia tit cd cdc thanh vién

Cé trach nhiém vo1 nhiém vu dugce giao. Chiu kho tim toi1, hoc tap cach viét

tin bai trén trang bao viét, bao dién tir.

Khi viét tin bai vé hoat dong ctia trudng phai phan anh dung sy that. Trinh tu
bai viét can thé hién theo dién bién, cu thé: thoi gian, dia diém, thanh phén, nji
dung, hinh thirc, két qud va cdac hinh anh lam minh chirng.

Pugc cong diém trong xép loai thi dua cubi ndm hoc véi diéu kién bai viét
c6 chat luong va dugc dang tai trén trang Web cua truong va phudng Dién Bién
Phu.
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